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Dokumentenbezeichnungen – Digitale baurechtliche Verfahren 
Stand: 09/2025 
 
 
Sämtliche Dokumente und Planvorlagen sind in den Formaten der DIN A-Reihe (vorzugsweise: A4 und 
A3) und als Einzel-Dateien im pdf/A-Format nach ISO 19005-1 in Leserichtung einzureichen. Achten Sie 
darauf, dass die Bearbeitungsrechte nicht eingeschränkt und keine Verlinkungen enthalten sind. 
 
 
1. Dateistruktur von Dokumenten: 
 
Das Leerzeichen ist im Dateinamen zu meiden und stattdessen „_“ zu verwenden. Verwenden sie auch 
keine Umlaute (ä, ö, ü) oder „ß“, sowie keines der folgenden Sonderzeichen (\ / : * ? " < >). 
 
Für die Dokumentenbezeichnung beachten Sie bitte nachstehenden Vorgaben: 
 

NN_Titel_JJJJMMTT.pdf 

 
 
NN-Titel 00_Antragsdaten* 

 01_Bauvorlagenberechtigung 
 01_Vollmacht**       [Link] 
 02_Baubeschreibung      [Link] 
 03_TA-Waermepumpe      [Link] 
 03_Schallberechnung-WP      [Link] 
 03_TA-Feuerungsanlage      [Link] 
 04_Betriebsbeschreibung 
 04_Gewerbliche-Anlagen      [Link] 
 06_Fachunternehmer-Abbruch*** 
 06_Standsicherheit***      [Link] 
 07_Abweichung_(Brandschutz, Abstandsflaeche, etc.)***  [Link] 
 07_Ausnahme_(Betriebswohnung, etc.)***    [Link] 
 07_Befreiung_(GRZ, GFZ, Baugrenze, etc.)***   [Link] 
 07_Befreiung_(PV)***            [Link] oder [Link] 
 08_Berechnung_(Stellplaetze, Flaechenberechnung, etc.)  [Link] 
 09_Baustatistik_Ident.-Nr.           [Link] 
 10_Entwaesserungsantrag     [Link] 
 11_Abfallverwertungskonzept     [Link] oder [Link] 
 12_Gutachten_(Brandschutzkonzept, EA-Bilanzierung, etc.) 
 13_Sonstiges_(…) 

 
JJJJMMTT Einreichungsdatum bzw. Änderungsdatum 

 
 
Beispiele: 
02_Baubeschreibung_20240115.pdf 
Dokument: 02-Baubeschreibung 
Dokumentenstand: 15.01.2024 

01_Vollmacht_20230815.pdf 
Dokument: 01-Vollmacht 
Dokumentenstand: 15.08.2023 

09_Baustatistik_8165197_20250308.pdf 
Dokument: 09-Baustatistik, Ident.-Nr.: 8165197 
Dokumentenstand: 08.03.2025 

07_Befreiung_(Baugrenze)_20230815.pdf 
Dokument: 07-Befreiung, bzgl. Baugrenzen 
Dokumentenstand: 15.08.2023 

 
*  wird vom Web-Portal generiert. 
** wenn Entwurfsverfasser/Einreichender vom Bauherrn abweicht. 
*** sofern diese nicht bereits in der Antragstecke des Web-Portals angegeben wurden. 
_(…) ergänzende Angaben im Dokumententitel. 
[Link] mögliche Quellen im Internet. 
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2. Dateistruktur von Planvorlagen: 
 
Es wird empfohlen, neben der numerischen Angabe des Maßstabes eine grafische und maßstabsge-
rechte Maßstabsleiste in den Plänen anzugeben. 
 
Für die Dokumentenbezeichnung beachten Sie bitte nachstehenden Vorgaben: 
 

AA_B_CC-DDE_JJJJMMTT.pdf 

 
 
AA AG   = Abgeschlossenheit 

 BV    = Bauvorlage 
 EW   = Entwässerung 
 BS    = Brandschutz 

 
B 1…n   = Bauwerk-Nr.* 
 
CC AN    = Ansicht 

 GR   = Grundriss 
 LP    = Lageplan / Auszug aus dem Liegenschaftskataster 
 SN    = Schnitt 

 
DD Ansicht: 

 NN, NO, OO, SO, SS, SW, WW, NW = Himmelsrichtung 
 SA    = Straßenabwicklung 

 
 Grundriss: 
 DG   = Dachgeschoss 
 EG   = Erdgeschoss 
 FF    = Freiflächenplan/Übersichtsplan/Dachaufsicht 
 OG   = Obergeschoss 
 UG   = Untergeschoss, Kellergeschoss, Tiefgarage 

 
 Lageplan: 
 AF    = Abstandsflächenplan 
 BE    = Berechnungen 
 LK    = Auszug aus dem Liegenschaftskataster 
 LP    = Sachverständigen-Lageplan 
 ST    = schriftlicher Teil [Link] 
 
 Schnitt: 
 11 bzw. AA  = Achsen, 2-stellig 

 
E 0 bzw. 1…n = Ebenen-Nr. (Grundrisse) 

 0    = ohne Angabe (Ansichten, Freiflächenplan, Lageplan, Schnitte) 
 
JJJJMMTT Einreichungsdatum bzw. Änderungsdatum 

 
 
Beispiele: 
BV_AN-NO0_20240815.pdf 
Bauvorlage, Ansicht, Nord-Ost 
Planstand: 15.08.2024 

BV_1_SN-CC0_20230101.pdf 
Bauvorlage, Bauwerk 1, Schnitt, Achse C-C 
Planstand: 01.01.2023 

EW_GR-OG2_20250113.pdf 
Entwässerung, Grundriss, 2. Obergeschoss 
Planstand: 13.01.2025 

BV_LP-AF0_20250101.pdf 
Bauvorlage, Lageplan, Abstandsflächenplan 
Planstand: 01.01.2025 

 
* nur erforderlich bei mehreren Bauwerken/Gebäuden. Andernfalls entfällt diese Angabe! 
[Link] mögliche Quellen im Internet. 
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Grafik zur Grundriss-Bezeichnung „…DDE…“: 

 
Ebenen-Nr. „1…n“ ausgehend von „GOK“ aufsteigend bzw. absteigend 
 


